KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
MUDANYA iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

SIRA NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ucretli Ogretmen
Géoreviendirme

1- Dilekge

2- Diploma Fotokopisi
3- 2 Adet Resim

4- Sadlik Durum Beyani
5- Adli Sicil Beyani

1 Gin

Ogretmen Atama Basvurulan

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet
belgesinin asli veya kurumunca onayl
ornegi

2-KPSSP10 sonug belgesinin ash veya
bilgisayar ¢iktisi

3-Son alti ay iginde gekiimis ¢ adet
vesikalik fotograf

4-Gorev yapmasina engel bir halin
olmadigina dair Saghk Durumu Beyani
(EK-6)

5-Onayl elekironik basvuru formu

6- Mal bildirimi ( Il Milli Egitim
Mudurliklerinden temin edilecek.)
7-Bagdli oldugu askerlik subesinden
alinmig askerlik durum belgesi

8-Milli sporcu belgesi (Genglik ve Spor
Genel Mudirluginden ya da ilgili
federasyondan alinacak.)

10 Dakika

Ogretmen lller Arasi Atama
Basvurular

1- Gorev yeri belgesi
2-Elektronik bagvuru formu

Bakanhgin
Belirledigi
Sire

4 Ucretsiz izin

1- Dilekge
2- Dogum Raporu
3- Saglik Raporu

3 Gin

Yillik izin, Sihhi izin,
Mazeret izni, Gérevii
izinli Sayilma ve Vekalet
Onay islemieri.

1- izin Formu (EK1)

30 Dk.

Sehir Merkezine Gidig- Gelig
Onay Iiglemleri

1- Dilekge
2- Mazeret Belgesi

1 GUn




Sevk Tehir

1- Askerlik Belgesi

2- Mezuniyet Belgesi

3- Nifus Ciizdan Fotokopisi
4- Hizmet Cetveli

30 Giin

Emeklilik islemleri

1-Emekli kesenegi icmal Bordrosu 1
yhk

2-Intibak Onaylar

3- Fotograf 30 Giin

4- Diploma

5- Emeklilige Esas Dilekgesi

15 Gun

Ogrenim Belgesi Diizenlenmesi

1- Dilekge
2- Niifus Ctizdani Fotokopisi

1 Gln

10

Atama (Ozel Ogretim)

1- Diploma veya Onayl Ornegi
2- Sabika Kayd:

3- Nifus Cuzdani Fotokopisi

4- is Sézlesmesi

5- istifa Onayi ( Daha 6nce gérev
yaptiysa)

1 Gin

11

Pansiyonlara Oze!
Durumu Olan
Ogrencilerin
Yerlestiriimesi

1- Dilekge

2- Nufus Clizdani
3-Ogrenci Belgesi
4-lkametgah Belgesi

1 Gin

12

Tiyatro-Film-ilizyon-
Konser izin iglemleri

1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam
metni.

2- Tiyatronun (Oyunu Sergileyecek Kisi
veya Grubun) vergi mikellefi olduguna
dair belge. (Iginde bulunulan Yila Ait
Tasdikli

Vergi Levhasi Fotokopisi gibi....)

3- 11 Milli Egitim Mudarltgiine hitaben,
a) Kisisel bagvuruda,

b) Sirket basvurusunda Oyun izin istegi
i¢in, oyunun oynanacag: okul tarq,
adres ve

telefon belirtiten dilekge.

4-Oyun CD'si (Oyunun Sahnelenecek
Sekli ile)

5 Gun

13

Gezi islemleri

1- Gezi Plani

2-Geziye Katilacak Ogretmen, Ogrenci
ve Veli Listesi

3- Geziye katilacak égrencilerin
velilerinden alinacak muvafakat
belgeleri

4- Okul Gezileri Cergeve Stzlesmesi ve
ekleri

5- Arag Uygunluk Tespit Belgesi

10 Giin




14

Denklik islemleri

1) Itkégretim okullarina alinacakiardan,
yurt disinda 6grenim gordikleri
okullardan aldiklan son ders yilina ait
karneler veya d§renim belgesiile varsa
aynima belgesi.

2) Ortadgretim kurumiarina
alinacaklardan, yurt disinda 6grenim
gbrdukleri son ders yilina ait karneler
veya 6grenim belgesiile varsa ayrilma
belgesi.

3) Ortadgretim kurumlarini bitirenierden,
yurt disinda &grenim gordikleri 6gretim
kurumundan aldikiart son ders yilina ait
karneler veya 6grenim belgesi ile
diploma veya diploma almaya hak
kazand:§ina dair belge.

4) Yurt disindaki 6grenimleri sirasinda
kullandiklari pasaportun ash veya giris-
¢tkis tarihlerinin ve iglem goren
sayfalarinin yeminli miitercimlerce
yapilan terciimesi.

5) Denklik islemini yapacak kurumda
alan &gretmeni veya uzmaninin
bulunmamas hélinde, yabanci dildeki
belgelerin yeminli mitercimlerce
yapilmis Turkge tercimeleri veya Turk
Dis Temsilcilikleri  tarafindan
onaylanmis tercimeleri. Yabanci
uyrukiulann basvurutarinda, bu
maddenin (5) bendinde sayilan
belgelere ek olarak asagida sayilan
belgelerden en az birinin bagvuru
formuna eklenmesi zorunludur.

5 Giln

15

Bilgi Edinme Basgvurular!

1-Gercek kisiler tarafindan yapiacak
bilgi edinme basgvurusu,; bagvuru
sahibinin adi ve soyadi, imzasi, oturma
yeri veya is adresini iceren dilekgeyle,
istenen bilgi veya belgenin bulundugu
kurum ve kurulusa yapilir.

2-Tlzel kisiler tarafindan yapilacak bilgi
edinme bagvurusu; tizel kisinin unvani
ve adresi ile yetkili kisinin imzasint ve
yetki belgesini igeren dilekgeyle,
istenen bilgi veya belgenin bulundugu
kurum ve kurulusa yaptir.
3-Dilekgede, istenen bilgi veya belgeler
acik ve ayrintili olarak belirtilir. Bilgi
veya belgeye erisimin kisa siirede
saglanabilmesi amaciyla, istenen bilgi
veya belgenin konusu, varsa tarihi,
sayisi ve kurum veya kurulusun hangi
biriminden istendidi ve ihtiyag duyulan
diger hususlar dilekgede belirtitir.

15 Gin




1-ikametgah(3 aydan eski olmamak)
2-Sabika Kaydi (3 aydan eski olmamak)
3-Nifus Cuzdani Fotokopisi

4-Saghk Raporu

5-Ustalik Belgesi

6-ligili Meslek Odasindan baska kantin
isletip isletmedigine dair beige

7-Gegict Teminat

16 Kantin Isleri 8-Sartname Satin Aldigina Dair Dekont 2 Saat
9-Teklif Mektubu
10- Imzali Sartname
11-Vergi borcunun bulunmadigini
gOsterir belge
12-SGK prim borcu clmadigina dair
belge
Yatinmlar ve Teyslgr (O,'.(UI ve 1-ilgiti kdy muhtarinin talep dilekcesi
Kurumlarin Onanm istegi,
. . : 2-Yazili veya e-posta basvurusu
Lojman Tahsisi Talepleri, Okui 34734 Savil KIK' aére aerekli belaeler
17 Bina Tahsisleri, Onarim y gore gerexii belgele 7 Gun-3 Yil

isleminin Yaptirimasi,
Egitim Binas! Yapimlart)

8-4734-4735 Sayil KIK" gére gerekli
belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
vapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
veya yukanidaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.

Mudanya iige Milli Egitim
ilk Miiracaat |Midirliigu ikinci Miiracaat Mudanya Kaymakamhg
isim Suat TOPAL isim Faik Oktay SOZER
Unvan lice Milli Egitim Miidiirii Unvan Kaymakam
Omerbey Mah. Iskele
Meydani Hilkiimet Konagi ) )
K:2, Hiikiimet Konagi Adres Miitareke Mah. 12 Eylil
iginde, Mudanya Merkez, Cad. 29/2 16940 Mudanya
Adres Mudanya, Bursa / BURSA
Telefon (0224) 544 65 80 Telefon (0224) 544 10 01
Faks (0224) 544 8866 Faks (0224) 544 16 03
E-Posta mudanyalé@meb.gov.tr |E-Posta mudanya@icisleri.gov.tr




